
WHAT DOES A TYPICAL 
GRANT AGREEMENT IN-
CLUDE? 
 
Period of Performance.  The 
SCBGP‐FB requires that pro‐
jects be completed within 
three calendar years from 
the start date of the grant 
agreement.  We encourage 
the State Agency to set its 
grant period at three calen‐
dar years.  However, it may 
be beneficial for the State 
Agency to set the period of 
performance for their 
subawardees at less than 
three years.  This allows  me 
for the State Agency to real‐
locate unobligated subgrant‐
ee funds before the end of 
the State Agency’s three year 
grant period. 

Approved Grant Applica on.  
For State Agency grant 
agreements, this includes 
reference to the approved 
State Plan; for subgrantee 
grant agreements, this may 

A grant agreement is a stand‐
ardized legally binding agree‐
ment, inclusive of an ap‐
proved applica on with pro‐
gram and budget compo‐
nents and suppor ng terms 
and condi ons, used to 
award grant funds.  For the 
Specialty Crop Block Grant 
Program ‐ Farm Bill (SCBGP‐
FB), a grant agreement is 
drawn up a er the State 
Agency’s grant applica on 
(i.e. State Plan) is reviewed 
and approved by the Federal 
Agency. This agreement rep‐
resents a legally binding 
agreement between the Fed‐
eral Agency (the U.S. Depart‐
ment of Agriculture, Agricul‐
tural Marke ng Service) and 
a State Agency.  It establishes 
the basics of what is to be 
done, how and by whom it is 
to be done, when it is to be 
done, how much it is es ‐
mated to cost, and under 
what special terms and con‐
di ons it is to be done.  The 
agreement serves as a check‐
list in which the recipient will 
be monitored and also estab‐
lishes the rights and respon‐
sibili es of each party. 

When the State Agency re‐
ceives a grant award from 
the SCBGP‐FB, the funds as‐
sociated with this award are 
divided among subgrantees, 
which may include govern‐
mental, non‐profit, educa‐
onal, and/or private organi‐

za ons.  In the event that the 
State Agency subawards to 
an en ty outside of their 
organiza on, it must also 

have a legally binding agree‐
ment in place between the 
State Agency and the 
subawardee, either in the 
form of a subgrant or a sub‐
contract.  Subawards allow 
another organiza on to per‐
form some ac vi es for the 
grant under State Agency 
supervision.  They enable 
collabora ons between the 
State Agency and another 
organiza on ‐‐ the subaward‐
ee. 

The State Agency is responsi‐
ble for the ac ons of the 
subawardee.  The State 
Agency is accountable for the 
subgrantee’s performance, 
expenditures, and ac vi es.  
As the State Agency, you (not 
the subawardee) are ac‐
countable to the U.S. Depart‐
ment of Agriculture, Agricul‐
tural Marke ng Service for 
the performance of the grant 
project, spending of grant 
funds by all par es, repor ng 
requirements, and all other 
obliga ons for the grant.  
The State Agency must ac‐
vely ensure that the 

subawardee is comple ng 
the goals and outcomes of 
the project.  Funds cannot be 
passed on to another organi‐
za on without oversight be‐
cause the State Agency is 
accountable for their appro‐
priate usage.  If there is a 
problem with a subawardee, 
it is the responsibility of the 
State Agency to take correc‐
ve ac ons. 
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include reference to an approved 
project proposal.  The approved 
State Plan or project proposal 
describes the scope of work or 
project plan. 

Program Requirements. These 
may include the requirement 
that all funds must solely benefit 
eligible specialty crops and pro‐
jects must not solely benefit a 
par cular commercial product or 
provide a profit to a single organ‐
iza on, ins tu on, or individual. 

Administra ve Requirements, 
Cost Principles, and Audit Re-
quirements.  Administra ve re‐
quirements include 7 CFR Part 
3015, "Uniform Federal Assis‐
tance Regula ons"; 7 CFR Part 
3016, "Uniform Administra ve 
Requirements for Grants and 
Coopera ve Agreements to State 
and Local Governments"; and 7 
CFR Part 3019, “Uniform Admin‐
istra ve Requirements for Grants 
and Other Agreements with Ins ‐
tu ons of Higher Educa on, Hos‐
pitals, Non‐profit Organiza ons, 
and For‐Profit Organiza ons.”  
The Federal Cost Principles in‐
clude 2 CFR Part 225 (OMB Circu‐
lar No. A‐87), "Cost Principles for 
State, Local, and Indian Tribal 
Governments"; 2 CFR Part 220 
(OMB Circular No. A‐21), "Cost 
Principles for Educa onal Ins tu‐
ons"; and 2 CFR Part 230 (OMB 

Circular No. A‐122), "Cost Princi‐
ples for Nonprofit Organiza‐
ons"; and Federal Acquisi on 

Regula ons (48 CFR Part. 31.2), 

Special points of interest: 
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Principles for determining 
costs with profit making 
firms, “Contracts with Com‐
mercial Organiza ons”.  Gov‐
ernment‐wide audit require‐
ments for grant recipients 
can be found in OMB Circular 
A‐133.  Links to these docu‐
ments can be found in the 
SCBGP‐FB Guidance Docu‐
ment and in the Award Terms 
and Condi ons at 
www.ams.usda.gov/scbgp. 

Public Policies.  These are 
policies that a recipient must 
meet to receive grant funds.  
Most are established by Con‐
gress; however, several are 
established by Federal agen‐
cies in response to an Execu‐
ve Order.  For example, nu‐

merous public policy require‐
ments such as civil rights re‐
quirements, drug‐free work‐
place, animal welfare, protec‐
on of human subjects, and 

debarment and suspension 
are referenced in the SCBGP‐
FB terms and condi ons as 
assurances and cer fica ons.  
To view references to public 
policies, see Appendix E of 
the SCBGP‐FB Guidance Doc‐
ument. 

Access to Records.  The State 
Agency, Federal Agency and 
the Comptroller General of 
the United States, or any of 
their duly authorized repre‐
senta ves, shall have the 
right of access to any books, 
documents, papers, or other 
project‐related records of the 
sub‐grantee and its contrac‐
tors under this grant for ex‐
amina on and audit purposes 
and to obtain excerpts and 
transcripts. 

Terms and Condi ons.  Addi‐
onal guidelines and require‐

ments may be included by 
reference in the terms and 
condi ons or physically 
a ached to the grant award.  

We encourage the State 
Agency to reference the 
SCBGP‐FB Award Terms and 
Condi ons in their contractu‐
al arrangements.  Terms and 
condi ons may include: 

Payment methods.  If sub‐
grantees are paid in advance, 
include the  ming require‐
ments for disbursements.  
Cash advances shall be lim‐
ited to the minimum amounts 
needed to meet current dis‐
bursement needs and shall be 
scheduled so the funds are 
available as closely as is ad‐
ministra vely feasible to the 
actual disbursements by the 
recipient for program costs 

(usually 30 days).  Pursuant 
to 7 CFR § 3016.21, the State 
Agency may withhold pay‐
ments to a recipient organiza‐
on if they have failed to 

comply with grant award 
terms and condi ons.  Cash 
withheld for failure to comply 
with a grant award condi on 
shall be released to the sub‐
grantee upon subsequent  
compliance.  
 
Reports.  Specify the perfor‐
mance, financial, and other 
reports to be submi ed, the 
informa on required in the 
reports, how o en they 
should be submi ed, and due 
dates.  The SCBGP‐FB re‐
quires the State Agency to 
submit an annual perfor‐

mance report if a grant peri‐
od is more than one year in 
length.  Annual performance 
reports are required to be 
received within 90 days a er 
the end of the first year of 
the date of the signed grant 
agreement and each subse‐
quent year un l the expira‐
on date of the grant period. 

If the grant period is one year 
or less, then only a final per‐
formance report is required.  
A final performance report is 
required within 90 days fol‐
lowing the end date of the 
grant agreement.  The SCBGP
‐FB encourages the State 
Agency to require perfor‐
mance reports from their sub
‐grantees prior to USDA’s 
report deadline to ensure all 
required informa on is sub‐
mi ed and if needed, require 
revisions from their subgrant‐
ees before submi ng the 
performance report to the 
SCBGP‐FB for review.  Also, 
please consider the format 
for submi ng the reports.  
For example, if quick format 
changes need to be made to a 
report or to easily combine all 
project proposals in one doc‐
ument, it might be beneficial 
to have subgrantees submit 
their reports in Microso  
Word.    
 
Prior Approval Requirements.  
The State Agency is required 
to submit a wri en request to 
the SCBGP‐FB for prior ap‐
proval on any scope or objec‐
ve changes, extension of the 

grant agreement period of 
performance not to exceed 
three calendar years, and 
budget changes over 20%.  
These same prior approval 
requirements must be ad‐
hered to by the State Agen‐
cy’s subgrantees. 
 
Program Income.  Under the 
SCBGP‐FB, if program income 

is earned, it must be used for: 
1) expanding the project or 
program; 2) con nuing the 
projects or program a er the 
grant or subgrant support 
ends; and/or 3) suppor ng 
other projects or programs 
that further enhance the com‐
pe veness of eligible special‐
ty crops.  These same require‐
ments for use of program in‐
come must be adhered to by 
the State Agency’s subgrant‐
ees. 
 
Other Requirements.  The 
State Agency may want to in‐
clude further guidance in plain 
language on the Administra ve 
Requirements, Cost Principles, 
and Audit Requirements. See 
the SCBGP‐FB Award Terms 
and Condi ons for more infor‐
ma on on these provisions. 

 Addi onal project stand‐
ards and responsibili es  

 Documenta on standards 
for charging salaries and 
benefits to the grant 
award 

 Unallowable Costs 

 Financial Management 
Standards 

 Procurement procedures 

 Use of Consultants 

 Use, management, and 
disposal of special purpose 
equipment 

 Use, management, and 
disposal of supplies 

 Copyrights 

 Use of site visits  

 Record reten on require‐
ments 

 Suspension/Termina on 
Condi ons 

“PURSUANT TO 7 CFR § 

3016.21, THE STATE 

AGENCY MAY WITHHOLD 

PAYMENTS TO A 

RECIPIENT 

ORGANIZATION IF THEY 

HAVE FAILED TO COMPLY 

WITH GRANT AWARD 

TERMS AND 

CONDITIONS.” 
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Post-Award Presentation, Sample Performance Report, and Sample 
Amendments Now Available 

In order to help you dra  
your subaward agreements, 
manage and monitor project 
performance and funding for 
the fiscal year 2011 Specialty 
Crop Block Grant Program‐
Farm Bill (SCBGP‐FB), we 
developed a new Post‐Award 
Audio and Video Presenta‐
on.  The presenta on co‐

vers all aspects of grant man‐
agement from when the 
grant agreement has been 
signed by the State depart‐
ment of agriculture to grant 
closeout and is available on 
the home page of the SCBGP
‐FB web site at 
www.ams.usda.gov/scbgp. 

We have also provided a 
Sample Performance Report 
to assist you with providing 
the SCBGP‐FB with the re‐
quired report informa on.   
An annual performance re‐
port is required if a grant 
period is more than one year 
in length. Annual perfor‐
mance reports must be re‐
ceived within 90 days a er 
the end of the first year of 
the date of the signed grant 
agreement and each subse‐
quent year un l the expira‐
on date of the grant period. 

If the grant period is one 
year or less, then only a final 
performance report is re‐
quired.  A final performance 
report is required within 90 

days a er the end date of the 
grant agreement.   

The Sample Performance Re‐
port includes annual perfor‐
mance reports and a final per‐
formance report for the pro‐
jects that are included in the 
Sample State Plan.  The report 
includes helpful comments and 
ps throughout.   Below are 

few of those  ps you will want 
to consider and communicate 
to your subgrantees as both of 
you develop performance re‐
ports. 

ANNUAL PERFORMANCE RE-
PORTS 

 Review the approved State 
Plan project proposals and 
subsequent approved 
amendments while you 
develop your performance 
report and review the final 
document to ensure all 
previous and future ac vi‐
es performed, goals and 

outcomes are reported on; 
 

 Use the Annual Report 
Checklist located at 
www.ams.usda.gov/scbgp 
to ensure you have ad‐
dressed all required areas 
and ques ons; 
 

 Report on projects in the 
same order as they were 
submi ed in your ap‐
proved State Plan and use 
the same exact  tle so that 
SCBGP‐FB  staff can easily 
iden fy your projects; 
 

 If projects have been com‐
pleted before you submit 
your annual performance 
report, you may submit 
those projects in final per‐
formance report format; 

 When developing the Ac‐
vi es Performed sec on, 

review the approved Work 
Plan and Expected Meas‐
urable Outcomes sec ons 
in the approved State Plan 
and subsequent approved 
amendments to ensure all 
ac vi es performed in the 
approved Work Plan and 
progress toward the ap‐
proved Expected Measura‐
ble Outcomes for the re‐
por ng period are ad‐
dressed; 
 

 In the Ac vi es Performed 
sec on, write in the past 
tense because the project 
ac vi es in this sec on 
occurred in the past; 

 When developing the 
Problems and Delays sec‐
on, review the Work Plan 

and Expected Measurable 
Outcomes sec ons in the 
approved State Plan pro‐
posal and subsequent ap‐
proved amendments.  De‐
scribe any approved Work 
Plan ac vi es and Ex‐
pected Measurable Out‐
comes that are behind 
schedule or challenges 
that have been met during 
the current repor ng peri‐
od. Outline your correc ve 
ac ons and describe any 
adjustments that need to 
be made to the approved 
project's work plan  me 
line, expected measurable 
outcomes, budget, and/or 
methodology; 
 

 To develop the Future Pro‐
ject Plans sec on, review 
the Work Plan and Ex‐
pected Measurable Out‐
comes sec ons in the ap‐
proved State Plan proposal 

(con nued on next page) 

and subsequent ap‐
proved amendments to 
ensure all future ac vi‐
es described in the 

approved Work Plan and 
Expected Measurable 
Outcomes to be 
achieved during the next 
repor ng period are 
addressed; and  
  

 In the Future Project 
Plans sec on, write in 
future tense because 
these project ac vi es 
will occur in the future. 
 

FINAL PERFORMANCE RE-
PORTS 
 

 Review the approved 
State Plan project pro‐
posals and subsequent 
approved amendments, 
and previous annual 
performance reports 
while you develop your 
performance report and 
review the final docu‐
ment to ensure all ac vi‐
es performed, goals 

and outcomes achieved 
during the en re project 
are reported on; 
 

 Use the Final Report 
Checklist located at 
www.ams.usda.gov/
scbgp to ensure you 
have addressed all re‐
quired areas and ques‐
ons; 

 

 When developing the 
Project Summary, re‐
view the approved Pro‐
ject Purpose sec on in 
the approved State Plan 
and subsequent ap‐
proved amendments to 
ensure the summary 



reflects the approved pro‐
ject purpose; 
 

 When developing the Pro‐
ject Approach, review the 
approved Work Plan sec‐
on in the approved State 

Plan, subsequent ap‐
proved amendments, and 
the Ac vi es Performed 
sec ons in previous ap‐
proved Annual Perfor‐
mance Reports to briefly 
summarize ac vi es per‐
formed and tasks per‐
formed during the grant 
period;  

 When developing the 
Goals and Outcomes 
Achieved, review the ap‐
proved Expected Measur‐
able Outcomes sec on in 
the approved State Plan, 
subsequent approved 
amendments, and the 
Ac vi es Performed sec‐
ons in previous approved 

Annual Performance Re‐
ports; 

 When developing the Ben‐
eficiaries sec on, review 
the approved Poten al 
Impact sec on in the ap‐
proved State Plan and 
subsequent approved 
amendments;  

 In the Lessons Learned 
sec on, offer insights into 

the lessons learned by 
the project staff as a re‐
sult of comple ng this 
project.  This sec on is 
meant to illustrate the 
posi ve and nega ve 
results and conclusions 
for the project;  

 The final performance 
report is published on 
the SCBGP‐FB  and 
should describe the ma‐
jor successes of your 
State’s grant program 
and help inform others 
who might benefit from 
lessons learned; and 
 

 Since the report is pub‐
lished on the Specialty 
Crop Block Grant Pro‐
gram website, review it 
closely for typographical 
errors, incomplete sen‐
tences and misspelled 
words.   

 
AMENDMENTS  

We have also provided Sam‐
ple Amendments to assist 
you with providing the SCBGP
‐FB with the required amend‐
ment informa on.    

Wri en prior approval from 
the SCBGP‐FB is required for 
the following changes: 
 
1) A modifica on to the 
scope or objec ves of a pro‐
ject, including discon nuing 
all or a por on of a project, 
and adding a new project; 2) 
if the cumula ve amount of a 
budget modifica on exceeds 
20 percent (20%) of the pro‐
ject’s total budget as last ap‐
proved by the SCBGP‐FB; and 
3) an extension of grant peri‐
od.  Extensions cannot be 
approved to extend the grant 
beyond three calendar years. 
 
 

S P R I N G  2 0 1 1  O U T R E A C H  

The Sample Amendment in‐
cludes a scope change and a 
budget change for one or 
more of the projects that are 
included in the Sample State 
Plan.  The amendments in‐
clude helpful comments and 
ps throughout.   Below are 

few of those  ps you will 
want to consider and com‐
municate to your subgrantees 
as they amend their projects. 

 Follow the Amendment 
Guidance to ensure all 
required informa on is 
provided; 
 

 Be sure to provide the 
AMS agreement number 
for the grant which is 
being amended; 
 

 Iden fy the project(s) 
that is being amended by 
tle.  Use the same pro‐

ject  tle that was sub‐
mi ed in the approved 
State Plan and any subse‐
quent amendments; 
 

 The jus fica on for the 
change must include the 
reason that the change is 
taking place, the projects 
affected by the change, 
and the amount of funds 
affected by the change; 
 

 The descrip on of the 
change must include the 
new assignment of funds.  
Please be sure to provide 
a clear indica on as to 
the budget cost catego‐
ries that the funds will be 
reassigned; 
 

 For budget amendments, 
review the original ap‐
proved budget in the 
State Plan or as last ap‐
proved by the Specialty 
Crop Block Grant Pro‐

gram and include a 
narra ve for the new 
amended budget fol‐
lowing the budget nar‐
ra ve guidelines.  This 
provides a clear indica‐
on of how the funds 

have changed and will 
be used; 
 

 If reques ng to discon‐
nue a project and/or 

redirect unused fund‐
ing to a new project, 
submit a new project 
proposal following the 
project profile require‐
ments in the Guidance 
Document; 
 

 The Signature of the 
Project Coordinator for 
the State Agency is 
required.  The amend‐
ment request may be 
scanned and emailed 
or faxed to the SCBGP‐
FB;  
 

 The amendment is ap‐
proved when the 
SCBGP‐FB signs the 
request and returns the 
signed request to the 
State Agency; and. 

 

 A grant agreement can 
only be amended to 
move funds within the 
same grant agreement.  
Funds from one grant 
agreement cannot be 
reallocated to another 
grant agreement. 

 


